	TRƯỜNG ĐẠI HỌC LAO ĐỘNG- XÃ HỘI

CƠ SỞ SƠN TÂY
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(Từ ngày 14/03/2016 đến 19/03/2016) 

	Thứ, ngày
	Nội dung - Công việc
	Người chủ trì
	Thành phần
	Địa điểm

	Thứ Hai

(14/3/2016)
	
	
	
	

	Thứ Ba

(15/3/2016)
	-14h00’: Họp Ban soạn thảo Quy chế chi tiêu nội bộ
	TB
	- Theo Quyết định
	- Phòng họp

	Thứ Tư

(16/3/2016)
	-8h00’: Họp xác định về Quy định chức năng, nhiệm vụ của đơn vị
	Ô.Đạo
	- BGĐ; Ô. Tân (TCHC); Ô.Dũng(KTTV); Ô.Đông(QTTB)
	- Phòng họp

	
	-14h00’: Họp hội đồng tuyển sinh 2016
	CTHĐ
	- Theo Quyết định
	- Phòng họp

	Thứ Năm

(17/3/2016)
	-7h00’: Đi công tác Hà Nội
	Ô.Đạo
	
	- Xe (4 chỗ)

	
	-7h00’: Đi công tác Hà Nội
	
	- ĐUBP; Trưởng ban nữ công
	- Xe (16 chỗ)

	Thứ Sáu

(18/3/2016)
	-8h00’: Họp xác định về Quy định chức năng, nhiệm vụ của đơn vị
	Ô.Đạo
	- BGĐ; Ô. Tân (TCHC); Ô.Thắng (ĐT); Ô.Tiến (CTHSSV); Ô.Đông (QTTB)
	- Phòng họp

	Thứ Bảy

(19/3/2016)
	-7h00’: Tổ chức cho HSSV đang ký học Lý thuyết lái xe hạng A1
	
	- Ô.Thùy; TTĐTLX Phú Thịnh
	-Nhà G

	
	Tuyên truyền HSSV hưởng ứng và tham gia thực hiện giờ trái đất từ 20h30-21h30
	Ô.Thùy
	- Đôi tự quản HSSV
	KTX


Ghi chú:       - Trực Lãnh đạo tuần: Ông Ngô Hoàng Đạo

	
	         Hà Nội, ngày 14tháng 03 năm 2016

           Phòng TCHC


